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KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 10/2016
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
THỰC HIỆN
	NGƯỜI THỰC HIÊN
	NGƯỜI PHỐI HỢP
	CÁN BỘ PHỤ TRÁCH
	BIỆN PHÁP,
GHI CHÚ

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	
	

	1. 
	Tổ chức các buổi nói chuyện trong học sinh chuyên đề về ý nghĩa ngày giải phóng Thủ đô và gặp mặt các nhân chứng lịch sử.
Tổ chức các hoạt động chào mừng 62 năm giải phóng thủ đô .
	Tuần 1,2 tháng 10
	Nhân chứng lịch sử tại địa phương
	TPT
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	Tổ chức “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”
	Tuần 1
	GV và học sinh
	Giáo viên và HS
	Hiệu trưởng
	

	3. 
	- Tuyên truyền về ATGT kiểm tra và nhắc nhở học sinh đi xe đạp điện và ngồi sau xe máy khi tham gia giao thông phải đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn, phòng chống TNTT,

- Tăng cường công tác vệ sinh học đường, phòng chống dịch viêm kết mạc và  phòng chống dịch bệnh mùa thu, chú ý VSATTP.
	Trong các giờ chào cờ, sinh hoạt lớp
	Học sinh lớp trực tuần.
Nhân viên y tế
	GVCN, TPT
	Hiệu trưởng
	

	4. 
	- Tuyên truyền  thực hiện năm văn minh đô thị 2016, Xây dựng, giữ gìn trường học Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp, trường học không có rác . không để thùng chứa rác và dụng cụ vệ sinh trong lớp học và hành lang , thực hiện bỏ rác đúng nơi quy định và đổ rác đúng giờ . .
	Trong các giờ chào cờ, sinh hoạt lớp
	Học sinh
	GVCN, TPT
	Hiệu trưởng
	

	5. 
	- Tổ chức giáo dục nếp sống Thanh lịch văn minh trong trường học,
- Tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường trong giáo viên và học sinh
	Trong các giờ chào cờ, sinh hoạt lớp, sinh hoat tập thể
	Đoàn Thanh niên và Đội Thiếu niên
	GVCN, TPT
	Hiệu trưởng
	

	II
	CÔNG TÁC PHỔ CẬP GIÁO DỤC
	
	
	
	
	

	6. 
	- Quản lý nề nếp chuyên cần của học sinh, nhất là học sinh diện lưu ban, HS yếu, HS có hoàn cảnh đặc biệt, tiếp tục vận động học sinh bỏ học ra lớp, không để HS bỏ học vì hoàn cảnh kinh tế khó khăn.

- Cập nhật, sử dụng sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi chuyển đến, trang kiểm diện trong sổ điểm.
	Từ 01/10-15/10
	Tổ phổ cập

Các trường
	CB phụ trách phổ cập phường
	Hiệu trưởng
	

	III
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	

	7. 
	- Duy trì nề nếp kỷ cương trong dạy và học.
- Thực hiện kế hoạch dạy học theo chủ đề môn học do nhà trường xây dựng .

- Thực hiện ngày chuyên môn trong tháng do nhà trường lựa chọn
	Theo lịch đã phân công trong tháng 10
Thứ 4 Tuần 3 trong tháng
	GVCN, TPT và các tổ chuyên môn
	TTCM
	Hiệu phó
	

	8. 
	- Đổi mới nội dung chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo định hướng phát triển năng lực nhận thức cho học sinh và tham gia trang trường học kết nối
	Theo lịch đã phân công
	Các tổ chuyên môn
	TTCM
	Hiệu phó
	

	9. 
	- Kiểm tra sách vở , đồ dùng học tập của HS, thực hiện tốt thông tin hai chiều với  gia đình HS qua sổ liên lạc điện tử. Cập nhật trang theo dõi sổ chủ nhiệm.
	1/10-20/10
	GVCN các lớp
	TPT
	Hiệu trưởng
	

	
	- Thực hiện chuyên đề Toán
- Thực hiện chuyên đề Giáo dục giới tính
-Tham dự các chuyên đề cấp quận

	7/10/2016
14/10/2016
Từ 03/10-15/10/2016
	Đ/c Chu Thị Thu
Đ/c Phạm Thị Trung Hà

	Tổ nhóm CM

	Hiệu phó

	

	10. 
	Khai mạc và tổ chức thi GV dạy giỏi cấp trường môn Toán, Công nghệ , Năng khiếu
	Trong tháng 10


	GV dự thi cấp trường
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	11. 
	Hoàn thiện hồ sơ dự thi NCKHKT của học sinh
	13/10/2016.
	GV
	Tổ nhóm CM
	Hiệu phó
	

	12. 
	Nộp danh sách  và bài thi của học sinh dự thi “ em yêu lịch sử việt Nam”  cấp quận
	6/10/2016
	GVCN,

Học sinh
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	13. 
	Phát động viết  thư UPU lần thứ 46.
	Tuần 1/T10
	Học sinh
	TPT
	Hiệu trưởng
	

	14. 
	Hoàn chỉnh phân công chuyên môn và xếp thời khóa biểu theo đúng kế hoạch dạy học
	Tuần 1/T10
	GV
	GV
	Hiệu trưởng
	

	IV
	CÔNG TÁC QUẢN LÝ
	
	
	
	
	

	15. 
	1. Hoàn thiện quy chế làm việc, quy chế dân chủ, quy chế thi đua khen thưởng, quy chế chi tiêu nội bộ, quy chế phối hợp giữa CĐ và CM, kế hoạch triển khai tổ chức hội nghị CBVC, đăng ký thi đua
	Tuần 1,2/T10
	GV
	CTCĐ, GV, TTCM, các ban ngành
	Hiệu trưởng
	

	16. 
	Tham gia “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”.
	Tuần 1,2/T10
	GV, học sinh
	CTCĐ
	Hiệu trưởng
	

	17. 
	Triển khai công tác thu đầu năm
	Sau khi được PGD duyệt KH thu chi
	GVCN
	Thủ quỹ, kế toán
	Hiệu trưởng
	

	18. 
	Kiểm tra việc thực hiện “Năm trật tự văn minh đô thị ” của CB, GV, NV  và học sinh trong toàn trường
	Tuần 1-4/T10
	GV và học sinh
	TPT
	Hiệu trưởng
	

	19. 
	- Thực hiện kế hoạch mua sắm đồ dùng dạy học, bổ sung sách cho thư viện.
- Kiểm tra việc sử dụng ĐDDH, phòng bộ môn và phòng chức năng của GV, thực hiện lịch đọc sách, giới thiệu sách theo chủ đề, hàng tháng có sơ kết cụ thể.
	Trong tháng 10
	GV
	Nhân viên thiết bị
	Hiệu trưởng
	

	20. 
	Thực hiện quy trình quản lý điểm, nhập điểm vào phần mềm trực tuyến, quy chế xếp loại kiểm tra đánh giá, quy trình ra duyệt đề, chủ trương ngân hàng đề với ba môn Văn, Toán, Anh.
	Trong tháng 10
	GV
	TTCM
	Hiệu phó
	

	21. 
	Hoạt động Đoàn – Đội thống nhất với GVCN, xây dựng chương trình chào cờ, sinh hoạt lớp.
	Tuần 1/T10
	GVCN, học sinh
	TPT
	Hiệu trưởng
	

	22. 
	Triển khai đánh giá TTCM, GVCN
	Trong tháng 10
	GVCN
	TTCM
	Hiệu trưởng
	


	 
	HIỆU TRƯỞNG
Thẩm Thị Lý








